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INTRODUZIONE

Ll ) Accedendo al sito, il Rappresentante di Comune potra operare sulla
Dipartimento * b § _ Piattaforma di Monitoraggio Contributi DipoFam per i Centri Estivi.

{7~ per le politiche della famiglia el
e Presidenza del Consiglio dei Ministri 2 , In particola re il Rappresentante potré:

v @Informazioni generali

- effettuare autonomamente la registrazione sulla Piattaforma;

Questa ¢ |a plantaforma digitale dedicata alta raccolta dei dat sull'utilizzo, da parte dei Comuni, del finanziamento dei centri estivi
Per maggiori informazioni, si rimanda alla pagina pubblicata sul sito web del Dipofam.

> &+ Modalita di Registrazione sulla Piattaforma - accedere alla propria Area Riservata.
> & Modalita di Accesso alla Piattaforma

v @Risposte alle domande frequenti (Faq)

Sul sito web Dipofam sono state pubblicate le risposte alle domande frequenti (Faq) A d d ” A A R t | R tant t ..
~ B Contatti e assistenza ccedaendo alla propria Area Riservata, Il Rappresentante potra:

Gruppo di lavoro finanziamento centri estivi: dipofam.centriestividgoverno.it

compilare, inviare, integrare i Questionari di pertinenza;

Assistenza tecnica: assistenzapiattaforme@governo.it

- allegare ai Questionari la Documentazione di supporto;
- fare il download del PDF dell’ultimo Questionario inviato;

- esprimere Manifestazione di Interesse per future Campagne di
finanziamento.

5 ®
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REGISTRAZIONE DEL RAPPRESENTANTE Passo 1

HOME  AREA RISERVATA v

Piattaforma per il finanziamento dei Centri Estivi

Dipartimento

per le politiche della famiglia
Presidenza del Consiglio dei Ministri

&6 Scarica manuale

Il Rappresentante ha modo di effettuare autonomamente Ia

v @Informazioni generali . ) .
Registrazione sulla Piattaforma.

Questa ¢ la piattaforma digitale dedicata alla raccolta dei dati sull'utilizzo, da parte dei Comuni, del finanziamento dei centri estivi.
Per maggiori informazioni, si rimanda alla pagina pubblicata sul sito web del Dipofam.

| In questa sezione ne verra illustrata la procedura.

| > & Modalita di Registrazione sulla Piattaforma
> &aModalita di Accesso alla Piattaforma
v @Risposte alle domande frequenti (Faq)

Sul sito web Dipofam sono state pubblicate le risposte alle domande frequenti (Faq).

Cliccando sul link evidenziato in rosso, si rende disponibile una
versione sintetica della procedura.

v B Contatti e assistenza
Gruppo di lavero finanziamento centri estivi: dipofam.centriestivi@governo.it

Assistenza tecnica: assistenzapiattaforme@governo.it

v &+ Modalita di Registrazione sulla Piattaforma

Per registrarsi sulla piattaforma come Rappresentante di un Comune, occorre seguire la seguente procedura (per maggiori dettagli consultare il manuale utente):
premere sulla voce AREA RISERVATA (in alto in questa stessa pagina), quindi scegliere |'opzione REGISTRATI COME RAPPRESENTANTE DI COMUNE;
nella Pagina che si aprira selezionare il Comune di riferimento;
prendere nota dell'indirizzo PEC del Comune che verra visualizzato nella Pagina;
premere GENERA LINK: all'indirizzo PEC del Comune verra inviato il link necessario per la registrazione;
accedere alla PEC del Comune e fare click sul link di registrazione: si verra condotti sulla Pagina di Registrazione;
compilare i campi presenti nella Pagina di Registrazione e al termine premere ACCEDI;
. sulla casella e-mail personale indicata nella Pagina di Registrazione verranno inviate due e-mail:
- una notifica di avvenuta registrazione (una copia arrivera anche sulla PEC del Comune);
- un'e-mail con scadenza, che permette di generare |la Password da utilizzare qualora si preferisca accedere alla Piattaforma con Username, Password e OTP tramite Authenticator su dispositivo mobile, anziché con SPID/CIE/CNS.

NoO R WN

Se la registrazione & andata a buon fine sara possibile accedere alla Piattaforma

NOTA
Qualora fossere riscontrati problemi con la Registrazione o il Comune di interesse non dovesse essere presente in elenco, rivolgersi a DipoFam all'indirizzo e-mail: assistenzapiattaforme@governe.it

Dipartimento
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REGISTRAZIONE DEL RAPPRESENTANTE Passo 2

HOME  AREA RISERVATA A

REGIS PPRESENTANTE DI C._. Piattaforma per il finanziamento dei Centri Estivi

ACCEDI COME RAPPRESENTANTE % ‘

ACCEDI COME COLLABORATORE DIPOFAM & Scarica manuale

lia

Presidenza del Consiglio dei Ministri

v @ Informazioni generali

Questa & la piattaforma digitale dedicata alla raccolta dei dati sull'utilizzo, da parte dei Comuni, del finanziamento dei centri estivi.
Per maggiori informazioni, si rimanda alla pagina pubblicata sul sito web del Dipofam.

. . \ . .
« & Modalita di Registrazione sulla Piattaforma Dopo avere cliccato su Area Riservata, ¢ necessario selezionare
Per registrarsi sulla piattaforma come Rappresentante di un Comune, occorre seguire la seguente procedura (per maggiori dettagli consultare il manuale utente): Registrati come Ra ppresenta nte di comu ne.
1. premere sulla voce AREA RISERVATA (in alto in questa stessa pagina), quindi scegliere I'opzione REGISTRATI COME RAPPRESENTANTE DI COMUNE;
2. nella Pagina che si aprira selezionare il Comune di riferimento;
3. prendere nota dell'indirizzo PEC del Comune che verra visualizzato nella Pagina; N . . . o .
4. premere GENERA LINK: all'indirizzo PEC del Comune verra inviata il link necessario per la registrazione; Ve rra a perta una nuova SChermata Che Splega | paSSI successivl a
5. accedere alla PEC del Comune e fare click sul link di registrazione: si verra condotti sulla Pagina di Registrazione; . N .
6. compilare | campi presenti nella Pagina di Registrazione e al termine premere ACCEDI; pa rtlre da ”a Scelta del Com une dal menu a tend Ina.
7. sulla casella e-mail personale indicata nella Pagina di Registrazione verranno inviate due e-mail:

- una notifica di avenuta registrazione (una copia arrivera anche sulla PEC del Comune);
- un'e-mail con scadenza, che permette di generare la Password da utilizzare qualora si preferisca accedere alla Piattaferma con Username, Password e OTP tramite Authenticator su dispositivo mobile, anziché con SPID/CIE/CNS.
Se la registrazione & andata a buon fine sara possibile accedere alla Piattaforma

NOTA
Qualora fossera riscontrati problemi con la Registrazione o il Comune di interesse non dovesse essere presente in elenco, rivolgersi a DipoFam all'indirizzo e-mail: assistenzapiattaforme@governo.it

HOME AREA RISERVATA v
Piattaforma per il finanziamento dei Centri Estivi

»* Registrati come Rappresentante di Comune

In questa pagina puoi avviare la tua registrazione come Rappresentante di Comune. A questo scopo: Per attivare il menu a tendina, nel campo Comune evidenziato in
1. seleziona il tuo Comune di riferimento dal menu a tendina che trovi sotto; \

2. premi il pulsante "Genera link" rosso, e sufficiente inserire anche solo una parte della
3. cerca sulla PEC del tuo Comune I'email automatica contenente il link di registrazione; denominaZione del Comune Che Si intende rappresentare'

4. premi il link e compila il modulo che si aprira.

Se il Comune che si rappresenta non & incluso nell'elenco, contattare dipofam.centriestivi@governo.it . Nel Caso in Cui il Comune non Sia presente nel menu a tendina, é
Comune* opportuno contattare DipoFam.

Se,

GENERA LINK

Dipartimento
per le politiche della famiglia




REGISTRAZIONE DEL RAPPRESENTANTE Passo 3

HOME  AREA RISERVATA v

Piattaforma per il finanziamento dei Centri Estivi

»’ Registrati come Rappresentante di Comune

In questa pagina puoi avviare la tua registrazione come Rappresentante di Comune. A questo scopo:

1. seleziona il tuo Comune di riferimento dal menu a tendina che trovi sotto; Dopo avere selezionato il Comune desiderato, il Rappresentante
2 premil puisame Generalnk . o _ verra informato dell’indirizzo PEC del Comune a cui sara inviato il link
. cerca sulla PEC del tuo Comune I'email automatica contenente il link di registrazione;

4. premi il link e compila il modulo che si aprira.

di registrazione.

Se il Comune che si rappresenta non & incluso nell'elenco, contattare dipofam.centriestivi@governo.it .

Premendo sulla X situata al lato del nome del Comune, sara possibile
Comune® cancellare quel Comune e sostituirlo con un altro.

La PEC del tuo Comune a cui sara inviato il link di registrazione e: |

Una volta selezionato il Comune, si abilitera il pulsante GENERA
LINK.

HOME AREA RISERVATA v

Piattaforma per il finanziamento dei Centri Estivi

# Registrati come Rappresentante di Comune Cliccando su GENERA LINK, il Rappresentante ricevera sulla casella
PEC del Comune il link necessario per completare la Registrazione.

Link generato con successo!

v Per completare la Registrazione:

Controllare la casella PEC del proprio Comune per recuperare il messaggio con il link necessario per proseguire con la Registrazione.

Nel caso di mancata ricezione del link, provare nell'ordine a:

Inoltre una schermata gli confermera che il link e stato generato e
1. Controllare che il messaggio non sia finito nello spam della casella PEC; inviato alla PEC del Comune e g“ fornira alcune note gUida per
2. Ripetere la procedura dall'inizio; . . . . . . .
3, Contattare dipofam.centriestivi@governo.t completare la Registrazione e per rimediare in caso di problemi.

Dipartimento
per le politiche della famiglia
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REGISTRAZIONE DEL RAPPRESENTANTE Passo 4

HOME AREA RISERVATA v
Piattaforma per il finanziamento dei Centri Estivi

¥ Completamento Registrazione Rappresentante di Comune

Dopo avere cliccato sul link ricevuto via PEC, si aprira la pagina in

Autorizzi il trattamento dei tuoi dati personali secondo le procedure descritte nell'informativa protezione dati personali? * ﬁgu ra.
sl @NO
:erpoter proseguire bisogna autorizzare al trattamento dei dati personali. . E necessarlo inserlre tutte Ie Informa2|0n| riChieSte, per potere
lome * ognome * .. .
abilitare il tasto ACCEDI.
Codice Fiscale * Fmail * In particolare si segnalano i seguenti campi:
Telefono * - il Codice Fiscale, che rappresentera la Username per |'accesso;
Indicare un numero su cui poter essere contattati direttamente - I’Email: ossia I’indirizzo email personale del Rappresentante’ utile
Dichiaro di essere titolato a rappresentare il Comune di Acciano per gli adempimenti per cui & stata predisposta questa Piattaforma, ossia il monitoraggio dei per tutte le comunicazioni successive alla Registrazione

finanziamenti DipoFam per i Centri Estivi.

ANNULLA ACCEDI

Cliccando sul tasto ACCEDI, di fatto si completera la procedura di
Registrazione.

Cliccando invece sul tasto ANNULLA, tutti i dati verranno cancellati e
si tornera alla pagina di avvio Registrazione.

Dipartimento
per le politiche della famiglia

Presidenza del Consiglio dei ministri 8
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REGISTRAZIONE DEL RAPPRESENTANTE Passo 5

HOME AREA RISERVATA v

¥ Completamento Registrazione Rappresentante di Comune

Registrazione completata con successo!
Per accedere alla Piattaforma selezionare in alto in questa pagina: AREA RISERVATA — ACCEDI COME RAPPRESENTANTE

NOTA

INDIETRO

f’“ &, Dipartimento
\Qi\f; per le politiche della famiglia

s> Presidenza del Consiglio dei ministri

Dopo aver cliccato sul tasto ACCEDI, il Rappresentante ricevera sia sulla
propria casella email (quella dichiarata in fase di Registrazione), sia sulla
PEC del Comune una notifica di avvenuta Registrazione.

Inoltre, una schermata come quella in figura confermera l'avvenuta
Registrazione

A questo punto il Rappresentante € gia in grado di accedere alla
Piattaforma tramite SPID, CIE o CNS. Per maggiori dettagli si rimanda al
paragrafo ACCESSO TRAMITE SPID, CIE o CNS.



REGISTRAZIONE DEL RAPPRESENTANTE Passo 6

. . S Il Rappresentante, dopo aver completato la procedura di
Presidenza del COHSIglIO dei Ministri Registrazione, ricevera sulla propria casella email (quella
dichiarata in fase di Registrazione) anche un messaggio del tipo
mostrato in figura, proveniente dall'indirizzo psniam-
noreply@pcm.gov.it.

Il messaggio permette di generare la Password da utilizzare

Il tuo amministratore ha appena richiesto un qualora si preferisca accedere alla Piattaforma con Username e
aggiornamento del tuo account Presidenza del . ,
Consiglio dei Ministri ed & necessario che tu Password, anziché con SPID o CIE o CNS.

esegua la/le seguente/i azione/i: Aggiornamento
password. Fai clic sul link seguente per iniziare
questo processo. Questo link scadra in 12 ore.
Se non sei a conoscenza della richiesta del tuo
amministratore, ignora questo messaggio e non NOTA
verra effettuato nessun cambio.

I messaggio ha una scadenza di 12 ore. Qualora dovesse
scadere, si puo ricorrere alla rigenerazione della password

descritta al paragrafo RI-GENERAZIONE PASSWORD.

Fare click su Aggiorna il tuo account

A Dipartimento
\Qk per le politiche della famiglia

w#” Presidenza del Consiglio dei ministri 10
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REGISTRAZIONE DEL RAPPRESENTANTE Passo /

. ;» Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente di Integrazione

Al click su Aggiorna il tuo account, verra visualizzata la schermata in
figura, in cui il Rappresentante viene invitato a premere il link Clicca
qui per continuare.

Esegui la/le seguenti azione/i: Aggiornamento password

» Clicca qui per continuare

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente di Integrazione

In questo modo si aprira una nuova schermata, in cui il
Rappresentante dovra:

@ Devi cambiare la password.

* Inserire una password di propria scelta nei campi NUOVA
PASSWORD e CONFERMA PASSWORD

NUOVA PASSWORD
* premere il tasto INVIA

CONFERMA PASSWORD

INVIA

/%, Dipartimento
(*; per le politiche della famiglia
&

s> Presidenza del Consiglio dei ministri 1 1




REGISTRAZIONE DEL RAPPRESENTANTE Passo 8

% Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente di Integrazione

Al click sul pulsante INVIA, il Rappresentante ricevera il messaggio:
“Il tuo account e stato aggiornato.”

Il tuo account é stato aggiornato.

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente di Integrazione

/7 %, Dipartimento
f@; per le politiche della famiglia

“s@w”  Presidenza del Consiglio dei ministri 1 2




ACCESSO COME RAPPRESENTANTE

HOME  AREA RISERVATA v
Piattaforma per il finanziamento dei Centri Estivi

Dipartimento

;}7@ per le politiche della famiglia &s Scarica manuale
Presidenza del Consiglio dei Ministri

v @ Informazioni generali

Questa & la piattaforma digitale dedicata alla raccolta dei dati sull'utilizzo, da parte dei Comuni, del finanziamento dei centri estivi.
Per maggiori informazioni, si rimanda alla pagina pubblicata sul sito web del Dipofam.

v

&+ Modalita di Registrazione sulla Piattaforma

> a&Modalita di Accesso alla Piattaforma |

v @Risposte alle domande frequenti (Faq)
Sul sito web Dipofam sono state pubblicate le risposte alle domande frequenti (Faq).
v B Contatti e assistenza

Gruppo di lavoro finanziamento centri estivi: dipofam.centriestivi@governo.it

v &a Modalita di Accesso alla Piattaforma

Passo 1

Il Rappresentante di Comune che risulta essere gia registrato, potra
accedere alla propria Area Riservata sulla Piattaforma.

In questa sezione ne verra illustrata la procedura.

Cliccando sul link evidenziato in rosso, si rendera disponibile una
versione sintetica della procedura.

Se & stata completata la procedura di Registrazione, il Rappresentante di un Comune o di un'Unione di Comuni per accedere alla Piattaforma deve seguire la seguente procedura (per maggiori dettagli consultare il manuale utente):

1. premere sulla voce AREA RISERVATA (in alto in questa stessa pagina), quindi scegliere l'opzione ACCEDI COME RAPPRESENTANTE;
2. premere il link che verra mostrato per accedere alla schermata di Login;
3. nella schermata di Login scegliere una delle seguenti modalita di accesso:

>- Accesso con SPID/CIE/CNS
»- Accesso con Username e Password:

> Ri-Generazione della Password

> Impostazione dell'Authenticator

Se la procedura & andata a buon fine, il Rappresentante potra accedere alla propria Area Riservata contenente in particolare lo Storice dei Questionari di competenza.

NOTA
Per i collaboratori DipoFam le modalits di accesso sono analoghe a quelle dei Rappresentanti di Comune, con la differenza che al punto 1 I'opzione da scegliere & "TACCEDI COME COLLABORATORE DIPOFAM™.

Dipartimento
per le politiche della famiglia

Presidenza del Consiglio dei ministri
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ACCESSO COME RAPPRESENTANTE Passo 2

ED R Dopo avere cliccato su AREA RISERVATA, sara necessario selezionare
RE ME RAPPRESENTANTE DI C_ Piattaforma per il finanziamento dei Centri Estivi ACCEDI COME RAPPRESENTANTE DI COMUNE_

ACCEDI COME RAPPRESENTANTE

CEDI COME COLLABO) E DIPOF/ - & Scarica manuale

Presidenza del Consiglio dei Ministri

v @ Informazioni generali

Questa & la piattaforma digitale dedicata alla raccolta dei dati sull'utilizzo, da parte dei Comuni, del finanziamento dei centri estivi.
Per maggiori informazioni, si rimanda alla pagina pubblicata sul sito web del Dipofam.
Ay

v & Modalita di Registrazione sulla Piattaforma Nella schermata che si aprira e disponibile il link, che permette di

Per registrarsi sulla piattaforma come Rappresentante di un Comune, occorre seguire la seguente procedura (per maggiori dettagli consultare il manuale utente): ’ 1 .
premere sulla voce AREA RISERVATA (in alto in questa stessa pagina), quindi scegliere I'opzione REGISTRATI COME RAPPRESENTANTE DI COMUNE; a Cced erea I I Area Rlse rvata’

nella Pagina che si aprira selezionare il Comune di riferimento;
prendere nota dell'indirizzo PEC del Comune che verra visualizzato nella Pagina;
premere GENERA LINK: all'indirizzo PEC del Comune verra inviato il link necessaria per la registrazione;
accedere alla PEC del Comune e fare click sul link di registrazione: si verra condotti sulla Pagina di Registrazione;
compilare i campi presenti nella Pagina di Registrazione e al termine premere ACCEDI;
sulla casella e-mail personale indicata nella Pagina di Registrazione verranno inviate due e-mail:
- una notifica di avvenuta registrazione (una copia arrivera anche sulla PEC del Comune);
- un'e-mail con scadenza, che permette di generare |a Password da utilizzare qualora si preferisca accedere alla Piattaforma con Username, Password e OTP tramite Authenticator su dispositivo mobile, anziché con SPID/CIE/CNS.
Se la registrazione € andata a buon fine sara possibile accedere alla Piattaforma

NewvawN 2

NOTA
Qualora fossero riscontrati problemi con la Registrazione o il Comune di interesse non dovesse essere presente in elenco, rivolgersi a DipoFam all'indirizzo e-mail: assistenzapiattaforme@governo.it

HOME  AREA RISERVATA v

%) Accedi come Rappresentante

Per accedere alla Piattaforma premere il seguente link .

NOTA
Le indicazioni sulla modalita di accesso sono reperibili nella pagina HOME e sul manuale utente

14
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ACCESSO COME RAPPRESENTANTE Passo 3

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente di Integrazione

Dipartimento
per le politiche della famiglia

S¢”  Presidenza del Consiglio dei ministri

Piattaforma Appian

USERNAME

PASSWORD
<@

Password dimenticata?

OPPURE ACCEDI CON

Accedi come Utente di Dominio

Accedi con SPID, CIE o CNS

Cliccando su link, verra visualizzata la schermata di Login come in figura.

Le due modalita di accesso a disposizione del Rappresentante sono le seguenti:

A) Modalita di accesso con SPID, CIE o CNS, tramite il tasto Accedi con SPID, CIE o CNS.
Questa modalita di accesso é descritta nel paragrafo:

- ACCESSO CON SPID, CIE O CNS

B) Modalita di accesso con Username e Password, a cui sono riservati:
- icampi USERNAME e PASSWORD;
- il tasto ACCEDI;

- il link Password dimenticata?

A questa modalita di accesso sono associati tre paragrafi:

e ACCESSO CON USERNAME E PASSWORD: descrive la procedura ordinaria per I'accesso
tramite Username, Password e codice monouso (OTP) generato tramite un

Authenticator

* RI-GENERAZIONE DELLA PASSWORD: descrive la procedura utile sia per rigenerare la
Password, qualora fosse stata dimenticata, sia per generare per la prima volta la

Password, qualora fosse scaduto il messaggio ricevuto con la Registrazione,

e IMPOSTAZIONE DELL’AUTHENTICATOR: descrive le attivita una tantum di installazione
e configurazione dell’Authenticator sul proprio smartphone/tablet necessario per

generare il codice monouso (OTP) richiesto per questa modalita di accesso.

15



ACCESSO CON SPID, CIE O CNS Passo 1

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente di Integrazione

Il Rappresentante che vuole accedere alla propria Area Riservata
tramite SPID, CIE o CNS, dovra premere nella schermata di Login il
tasto il tasto Accedi con SPID, CIE o CNS.

Piattaforma Appian

USERNAME

PASSWORD
<@

Password dimenticata?

ACCEDI

OPPURE ACCEDI CON

Accedi come Utente di Dominio

|| Accedi con SPID, CIE o CNS

16



ACCESSO CON SPID, CIE O CNS Passo 2

Governa Htallano

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente d| Collaudo

In questo modo si aprira una schermata simile a quella in figura.

SPID

SPID &l sisterna di accesso che consente di utilizzare, con unfidentita digitale unica, i servizi online della Pubblica

amministrazions e el prvati ccredfat Premendo il pulsante Entra con SPID, si avviera la consueta
T procedura di autenticazione tramite SPID, che si concludera con
I'accesso del Rappresentante all’Area Riservata della Piattaforma .

[# MNon hai SPID?

spec L} AgIDises. NOTA

| sistemi di accesso CIE e CNS, saranno attivati solo in un secondo
momento.

Dipartimento
per le politiche della famiglia
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ACCESSO CON USERNAME E PASSWORD Passo 1

Presidenza del Consiglio dei Ministri La procedura descritta di seguito presume che il Rappresentante:

Ambiente di Integrazione

* disponga gia della Password di accesso (rif. paragrafi
REGISTRAZIONE DEL RAPPRESENTANTE e RI-GENERAZIONE
DELLA PASSWORD)

Piattaforma Appian . iy . . . . .
* abbia gia installato e configurato sul proprio dispositivo mobile

USERNAME I’Authenticator per la generazione dei codici monouso (rif.
paragrafo IMPOSTAZIONE AUTHENTICATOR).

PASSWORD
@

Password dimenticata?

_ Il Rappresentante che vuole accedere alla propria Area Riservata
ACCEDI . \
tramite Username e Password, dovra:

OPPURE ACCEDI CON

* inserire nel campo USERNAME il proprio Codice Fiscale (tutto in
maiuscolo);

Accedi come Utente di Dominio

* inserire nel campo PASSWORD, la propria Password.

Accedicon SPID, CIE o CNS

* premere il tasto ACCEDI

f’“ &, Dipartimento
\Qi\f; per le politiche della famiglia

s> Presidenza del Consiglio dei ministri
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ACCESSO CON USERNAME E PASSWORD Passo 2

5;\,',‘;:";;2'. Presidenza del Consiglio dei Ministri

S : ':{ Ambiente di Integrazione
U

Dipartimento
per le politiche della famiglia

w#” Presidenza del Consiglio dei ministri

Piattaforma Appian

Codice monouso

Riavvia login

ACCEDI

A questo punto al Rappresentante si aprira la schermata in figura, in
cui dovra:

* inserire nel campo Codice monouso il codice generato
dall’Authenticator in corrispondenza dell’account associato alla
Presidenza del Consiglio dei Ministri;

* premere il tasto ACCEDI

In questo modo il Rappresentante accedera direttamente alla propria
Area Riservata.

19



RI-GENERAZIONE DELLA PASSWORD

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente di Integrazione

Piattaforma Appian

USERNAME

PASSWORD
<@

I Password dimenticata? I

ACCEDI

OPPURE ACCEDI CON

Accedi come Utente di Dominio

Accedi con SPID, CIE o CNS

Dipartimento
per le politiche della famiglia

Passo 1

Il Rappresentante che ha bisogno di rigenerare la Password, qualora
I'avesse dimenticata, o di generare per la prima volta la Password,
gualora fosse scaduto il messaggio ricevuto con la Registrazione,
dovra premere nella schermata in figura il link Password

dimenticata?.

20



RI-GENERAZIONE DELLA PASSWORD Passo 2

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente di Integrazione

< Indietro
Verra cosi mostrata la pagina in figura in cui il Rappresentante dovra:

SERNAE * inserire nel campo USERNAME il proprio Codice Fiscale (tutto in
maiuscolo);

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Il Rappresentante ricevera sulla propria casella email un messaggio
e A, e st o e kst e o e Ik e st & it e o del tipo mostrato in figura proveniente dall'indirizzo psniam-
noreply@pcm.gov.it, in cui € disponibile il tasto Reimposta la

vuoi reimpostare le tue credenziali di accesso, ignora questo messaggio e non verra effettuato nessun cambie.

password.
M’ &, Dipartimento
\ka; per le politiche della famiglia
GEFES  Presidenza del Consiglio dei ministri 2 1


mailto:psniam-noreply@pcm.gov.it
mailto:psniam-noreply@pcm.gov.it

RI-GENERAZIONE DELLA PASSWORD

. ;» Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente di Integrazione

Esegui la/le seguenti azione/i: Aggiornamento password

» Clicca qui per continuare

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente di Integrazione

@ Devi cambiare la password.

NUOVA PASSWORD @

CONFERMA PASSWORD [©]

INVIA

5 ®

Dipartimento
per le politiche della famiglia

GESES  Presidenza del Consiglio dei ministri

Passo 3

Al click su Reimposta la password, verra visualizzata la schermata in
figura, in cui il Rappresentante verra invitato a premere il link Clicca
qui per continuare.

A guesto punto il Rappresentante dovra:

* Inserire una password di propria scelta nei campi NUOVA
PASSWORD e CONFERMA PASSWORD

e premere il tasto INVIA

22



RI-GENERAZIONE DELLA PASSWORD Passo 4

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente di Integrazione

Al click sul pulsante INVIA, il Rappresentante ricevera il messaggio:
“Il tuo account e stato aggiornato.”

Il tuo account é stato aggiornato.

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente di Integrazione

Dipartimento
per le politiche della famiglia

@BSES  Presidenza del Consiglio dei ministri 23
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IMPOSTAZIONE DELL AUTHENTICATOR Passo 1

Al Rappresentante che accede per la prima volta con Username e
Password, verra automaticamente richiesto di impostare un
Authenticator sul proprio smartphone/tablet.

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente di Integrazione

LUAuthenticator & un’app che permette di generare il codice monouso
(OTP) richiesto ad ogni accesso con Username e Password.

Piattaforma Appian
USERNAME
Il Rappresentante nella schermata di Login dovra:
pRssoRD - * inserire nel campo USERNAME il proprio Codice Fiscale (tutto in
maiuscolo);
Password dimenticata?
* inserire nel campo PASSWORD, la propria Password.
L e ] NOTA
OPPURE ACCEDI CON Qualora il Rappresentante non disponesse della Password,
puo utilizzare la procedura descritta nel paragrafo RI-
Accedi come Utente di Dominio GENERAZ'ONE DELLA PASSWORD,

* premere il tasto ACCEDI

Accedi con SPID, CIE o CNS

f’“ &, Dipartimento
ﬁ@; per le politiche della famiglia

s> Presidenza del Consiglio dei ministri
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{ =% Presidenza del Consiglio dei Ministri

#  Ambiente di ntegrazione

I @ Devi impostare un autenticatore per attivare il tuo account.

Configura autenticazione mobile

Installa una delle seguenti applicazioni sul tuo dispositivo mobile

* Microsoft Authenticator
* FreeQTP
* Google Authenticator

Apri I'applicazione e scansiona il codice QR

Non riesci a scansionare il codice QR?

Piattaforma Appian

Scrivi il codice monouso fornito dall'applicazione e premi Invia per completare il setup

Fornisci il nome del dispositivo per aiutarti a gestire i dispositivi di autenticazione.

CODICE ONE-TIME*

NOME DEL DISPOSITIVO DI AUTENTICAZIONE

Dipartimento
per le politiche della famiglia

Presidenza del Consiglio dei ministri

INVIA

IMPOSTAZIONE DELL AUTHENTICATOR Passo 2

Al click sul pulsante ACCEDI e solo se si tratta del primo accesso con
Username e Password, verra mostrata la schermata in figura che
invita il Rappresentante ad installare sul proprio dispositivo mobile
(smartphone/tablet) uno degli Authenticator elencati.

25



IMPOSTAZIONE DELL AUTHENTICATOR Passo 3

\ Denominazione

Sviluppatore

Icona

Microsoft Authenticator

Microsoft Corporation

FreeOTP

Red Hat, Inc.

Google Authenticator

Google LLC

XO®

/////

/%, Dipartimento
@6 per le politiche della famiglia

B¢ Presidenza del Consiglio dei ministri

Il Rappresentante dovra:

aprire lo Store delle app sul proprio dispositivo mobile, ossia:
* Google Play Store per i dispositivi Android
* App Store per i dispositivi I0S (iPhone/iPad).

ricercare nello Store I'’Authenticator scelto tra quelli in elenco. A
tale scopo puo aiutare la tabella al lato, in cui sono riportati per
ciascun Authenticator lo sviluppatore e l'icona.

installare 'Authenticator sul proprio dispositivo.

aprire 'Autenticator.

26



IMPOSTAZIONE DELL AUTHENTICATOR Passo 4

% Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente di Integrazione

All'interno dell’Authenticator, il Rappresentante dovra:

I (_T) Devi impostare un autenticatore per attivare il tuo account.

* aggiungere un nuovo account (tipicamente la funzione Aggiungi &

Piattaforma Appian

rappresentata dall’icona +)
Configura autenticazione mobile

Installa una delle seguenti applicazioni sul tuo dispositivo mabile o Selezionare Ia Scansione dEI COdiCi QR
* Microsoft Authenticator
* FreeOTP * inquadrare il Codice QR mostrato dalla Piattaforma (come quello

* Google Authenticator

evidenziato in rosso in figura)

Apri l'applicazione e scansiona il codice QR

Al termine di queste operazioni sull’Authenticator verra configurato
automaticamente un account associato alla Presidenza del Consiglio
dei Ministri.

NOTA

Non riesci a scansionare il codice QR?

Qualora la scansione del codice QR non funzionasse correttamente,
Scrivi il codice monouso fornito dall'applicazione e premi Invia per completare il setup é pOSSibile inserire manualmente ne”,AUthenticator || COdice Che Si
Fornisci il nome del dispositivo per aiutarti a gestire i dispositivi di autenticazione. Ottiene premendo II Ilnk Non riESCi a ScanSionare il COdice QR?
presente nella figura al lato.

CODICE ONE-TIME*

NOME DEL DISPOSITIVQ DI AUTENTICAZIONE

INVIA

/%, Dipartimento
@f per le politiche della famiglia

S¢”  Presidenza del Consiglio dei ministri 27




% Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ambiente di Integrazione

I (_T) Devi impostare un autenticatore per attivare il tuo account.

Piattaforma Appian

Configura autenticazione mobile

Installa una delle seguenti applicazioni sul tuo dispositivo mobile

* Microsoft Authenticator
* FreeQTP
* Google Authenticator

Apri l'applicazione e scansiona il codice QR

Non riesci a scansionare il codice QR?

Scrivi il codice monouso fornito dall'applicazione e premi Invia per completare il setup

Fornisci il nome del dispositivo per aiutarti a gestire i dispositivi di autenticazione.

CODICE ONE-TIME*

NOME DEL DISPOSITIVQ DI AUTENTICAZIONE

INVIA

Dipartimento
per le politiche della famiglia

w#” Presidenza del Consiglio dei ministri
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IMPOSTAZIONE DELL AUTHENTICATOR Passo 5

A questo punto nella schermata in figura il Rappresentante dovra:

* inserire nel campo CODICE ONE-TIME il codice di configurazione
generato dall’Authenticator in corrispondenza dell'account
precedentemente creato;

* inserire nel campo NOME DEL DISPOSITIVO DI AUTENTICAZIONE
(facoltativo) il tipo di dispositivo utilizzato (ad esempio
smartphone, tablet, ecc.);

* premere il tasto INVIA.

Una volta premuto il tasto INVIA, I'Authenticator potra essere
utilizzato dal Rappresentante per generare il codice monouso
necessario per accedere alla Piattaforma con Username e Password.
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AREA RISERVATA — STORICO QUESTIONARI

Buon pomeriggio Veronica Rossi

Btorico questionari

i E attiva la Raccolta delle Manifestazioni di Interesse per I'anno 2025. La Raccolta sara attiva fino al 29/08/2024

> Legenda icone di stato

QG z [ CERCAv

Anno di " Quota
. Codice Comune . 5
Finanziamento Finanziamento

Ultimo Invio

Q 2023 3293233 Bagnara di Romagna 281748 €
Q 2023 52983; Aprilia 84.770,49 € 23/05/2024 18:53
11- 5
Q 2023 52932; Latina 135316,71 € 05/06/2024 16:29
Dipartimento

per le politiche della famiglia

Presidenza del Consiglio dei ministri

2, ‘}{\
e &
S
"Jﬁ:m

R0

Compilatore Stato

Veronica Rossi

@ NON INVIATO

ISTRUTTORIA IN CORSO

Veronica Rossi ISTRUTTORIA IN CORSO

B8 Aggiorna Contatti

<+ Esprimi Manifestazione Interesse

Stato Comun:

@ ATTIVO

@ ATTIVO

@ ATTIVO

A Notifica

2 Y- &

e Note

{= Compila Questionario

B Scheda Questionario

Dopo aver fatto I'Accesso all’Area Riservata, per il Rappresentante si
apre la Pagina dello Storico questionari.

Nel corpo della Pagina & riportato I'elenco dei Questionari relativi al
Comune o ai Comuni associati al Rappresentante.

Ciascuna riga dell’elenco & caratterizzata in particolare da:

* uno Stato il cui significato e riportato nella Legenda icone di
stato;

* un’icona «lente di ingrandimento» all’'inizio di ciascuna riga,
associata all’azione: Visualizza Questionario;

* un’icona «tre punti» alla fine di ciascuna riga, che permette di
visualizzare le azioni possibili sul Questionario, ossia:
* Compila Questionario

¢ Scheda Questionario

In alto a destra della Pagina & presente il tasto AZIONI, che
racchiude le seguenti azioni di carattere generale:

* Aggiorna Contatti

* Esprimi Manifestazione Interesse
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VISUALIZZA QUESTIONARIO

® Torna a Storico questionari
Questionario sul finanziamento DipoFam - Anno 2021 Comune di Belluno Modalita Visualizzazione
Invii effettuati: 1

AZIONI

o Dati Anagrafici Autorizzi il trattamento dei tuoi dati personali secondo le procedure descritte nelliinformativa protezione dati personali? Dopo aver premuto |'|C0na ((’ente di ingrandimento ))' V|ene
sl NO . . . . . .
T erominasione codice pone visualizzato in sola lettura il Questionario.
o finanziamento Belluno 25006 2021
prar _ P Comunl amspnce e STAT Il Questionario & navigabile cliccando sulle 5 sezioni presenti
© o:isusinervend| | TE o evidenziate a sinistra nel corpo della Pagina
° i Pec Istituzionale Municipio
Documentazione
Nome e Cognome
e Invio
Email Telefono
Questa email viene utilizzata dal DIPOFAM per le comunicazioni relative alla fase istruttoria
Ufficio di riferimento
Area sociale e politiche educative

55

¢\ %, Dipartimento
’Ki?; per le politiche della famiglia
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COMPILA QUESTIONARIO

: Dopo aver premuto l'azione Compila Questionario, viene aperto il
Questionario sul finanziamento DipoFam ai centri estivi Latina 2022 : Questionario.

Invii effettuati: NESSUN INVIO

‘ Dati Anagrafici Autorizzi il tratéamento dei tuci dati personali secondo Ié procedure descritte nellinformativa protezione dati personaliz® La com pilazione del Questionario e suddivisa in 5 fasi.
s @NO
Utilizzo del Per proseguire & necessario Fassenso al traltamento dei dati personali . . . op epe
D i s Codice Ao Per ciascuna fase le azioni possibili sono:
DIPOFAM Latna 59011 2022
Per i Comuni corrisponde al codice ISTAT . . .« . e, .
3) Datisugiinterveni | | A * ANNULLA: permette di non salvare i dati inseriti;
REGIONE LAZIO Latina
4 ' Documentazione ituzionale unicipio .
e pafions o = e INDIETRO: permette di passare alla fase precedente della
&) invio R R compilazione del Questionario

Nome e Cognome
e o e e e SALVA: permette di salvare i dati inseriti, per consentire di
riprendere la compilazione del Questionario in un

\;..»;:»;-A,:‘--‘—_w ara dal DIPOFAM per le comunicaziani relative alla fase Secondo momentO,'

Ufficio di riferimento *

* AVANTIL: permette di passare alla fase successiva della
[ anusa | compilazione del Questionario.

Per abilitare il tasto AVANTI e procedere alla fase successiva del
Questionario, occorre valorizzare i campi obbligatori contrassegnati
con “*”,

Arrivati all’ultima fase & possibile inviare il Questionario tramite
I'apposito pulsante INVIA.

Dipartimento
per le politiche della famiglia

iS¢  Presidenza del Consiglio dei ministri
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COMPILA QUESTIONARIO — AZIONI SUI DOCUMENTI

0 Dati Anagrafici
Utilizzo del

° finanziamento

DIPOFAM

0 Dati sugli Interventi
° Documentazione

5 Invio

Dipartimento

Mi/ i)
&9

Lo

Q enti CERCA l TIPOLOGIA DI DOCUMENTO | ()

Scarica 1 Tipologia di documento Titolo

Nota differimento restituzione
test

Q o somme non utilizzate causa avanzo
vincolato
o Atto di impegno test atto
o Delibera Titolo

In questa sezione occorre caricare in formato .pdf:

1. gli atti con cui sono state impegnate le somme ricevute dal DIPOFAM;

2. eventuali presentazioni o allegati che illustrino le attivita svolte (una brochure, una presentazione con foto, ecc.)

X, NUOVO DOCUMENTO

> & YY | 2

Ultima Modifica

Veronica Rossi 05/06/2024 16:28

Veronica Rossi 05/06/2024 16:28

Veronica Rossi 05/06/2024 16:34

@ Aggiorna Documento Rappresentante

@ Elimina Documento Rappresentante

3. inserire I'atto di liquidazione per la verifica DIPOFAM rispetto alle risorse trasferite e quelle effettivamente spese da parte del Comune.

Nota: Per caricare un documento utilizzare il pulsante Nuovo Documento.

per le politiche della famiglia

w#” Presidenza del Consiglio dei ministri

La fase 4 della compilazione del Questionario, prevede la possibilita
di gestire i Documenti di supporto al Questionario.

In alto nella Pagina e disponibile il pulsante Nuovo Documento.

Nel corpo della Pagina e presente I'elenco dei Documenti gia inseriti.

Alla fine di ciascuna riga dell’elenco un’icona «tre punti» permette di
visualizzare le azioni possibili sul Documento:
* Aggiorna Documento

Elimina Documento
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Tipologia di documento

Inserimento di un nuovo Documento
o

ANNULLA

CONFERMA E ALLEGA

~Carica documento da locale

CARICA

*

ANNULLA |

)

per le politiche della famiglia

> Presidenza del Consiglio dei ministri

Aggiungi documento in - 9181

COMPILA QUESTIONARIO — AZIONI SUI DOCUMENTI

NUOVO DOCUMENTO

Dopo aver cliccato su Nuovo Documento, si apre la schermata della
figura di sopra.

Per inserire un nuovo Documento, occorre selezionare la Tipologia
di documento e il Titolo.
Le azioni possibili sono:

ANNULLA: permette di non salvare i dati inseriti;

CONFERMA E ALLEGA: permette di allegare un file al Documento

schermata in cui & presente il pulsante CARICA, che permette di
Documento.

selezionare un file presente nel proprio computer da associare al

Una volta cliccato su CONFERMA E ALLEGA, si aprira una nuova
Le azioni possibili sono:

* ANNULLA: permette di non salvare i dati inseriti;

CONFERMA: permette di associare il Documento e il relativo file
allegato al Questionario.
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COMPILA QUESTIONARIO — AZIONI SUI DOCUMENTI
AGGIORNA DOCUMENTO

Aggiornamento del Documento Tito]o

Tipologia di documento Scarica File Dopo aver cliccato su Aggiorna Documento, si apre la schermata in
[Delibera v} o f|gura.

Titolo*

E’ possibile modificare la Tipologia di documento e il Titolo. Inoltre
e possibile scaricare il file associato tramite I'azione Scarica file.

Titolo

Le azioni possibili sono:
* ANNULLA: permette di non salvare i dati inseriti;

* CONFERMA: permette di salvare le modifiche apportate al
Documento.

ANNULLA CONFERMA

, Dipartimento
9 per le politiche della famiglia

“@Esgs>  Presidenza del Consiglio dei ministri 34




COMPILA QUESTIONARIO — AZIONI SUI DOCUMENTI

Rimozione del Documento Titolo

Sei sicuro di voler confermare I'eliminazione definitiva del Documento e del relativo
file dall'Applicazione?

ANNULLA CONFERMA

/7%, Dipartimento
IR i R
ﬁ =5 per le politiche della famiglia

Q,;:;vxpfp‘? Presidenza del Consiglio dei ministri

ELIMINA DOCUMENTO

Dopo aver cliccato su Elimina Documento, si apre la schermata in
figura.

Le azioni possibili sono:
* ANNULLA: il Documento non viene eliminato;

* CONFERMA: il Documento e il file associato vengono
definitivamente rimossi.
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SCHEDA QUESTIONARIO

L'azione Scheda Questionario e disponibile solo se il Questionario e
stato inviato.

Scheda Questionario della Scheda di
Monitoraggio 59011-2022

Dopo aver cliccato su Scheda Questionario, si apre la schermata in
figura.

@ Le azioni possibili sono:

* CHIUDI: permette di chiudere la schermata;

.‘,Scarica scheda ) ] ) .
* SCARICA SCHEDA: permette di avviare il download dell’ultimo

Questionario inviato in formato PDF.

CHIUDI

% Dipartimento
(% per le politiche della famiglia
5S¢+ Presidenza del Consiglio dei ministri 36




AGGIORNA CONTATTI

Aggiorna Contatti

Nome Cognome

Veronica Rossi

Codice Fiscale Email - L'azione Aggiorna Contatti permette al Rappresentante di aggiornare
RSSVNC80D57A920T veronica.rossi@gmail.com 241255 I'email e il numero di telefono a cui essere direttamente contattato.
Telefono *

+393790581018 12/255 Le azioni pOSSIbI|I sono:

Indicare un numero su cui il Rappresentante pud essere contattato direttamente

* ANNULLA: permette di non salvare i dati inseriti;

* CONFERMA: permette di salvare i dati inseriti.

ANNULLA CONFERMA

©

¥\ %, Dipartimento
\ *f per le politiche della famiglia

e &> Presidenza del Consiglio dei ministri
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ESPRIMI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE Passo 1

Buon pomeriggio Veronica Rossi
AZIONI ~

|%¥Mm—| Se DipoFam attiva una Raccolta di Manifestazioni di Interesse per
sprimi Manifestazione Interesse . . . . . .
una prossima Campagna di finanziamento, nella Pagina Storico

Btorico questionari

| i Eattiva la Raccolta delle Manifestazioni di Interesse per |'anno 2025. La Raccolta sara attiva fino al 29/08/2024 |

A Notifca questionari il Rappresentante trovera un banner come quello
> Legenda icone di stato evidenziato in rosso in figura, che informa che e attiva una Raccolta
= [cwn] | di Interessi e fino a che data.

Fin.::nr::r:einm Codice Comune Finas::rt:enm Ultimo Invio Compilatore Stato Stato Comune Note ” Banner Scompare se Ia Raccolta non é piL\j attlva Oppure se ||
s Comune o i Comuni del Rappresentante hanno gia espresso una
Q 2023 2023 Bagnara di Romagna 2.817,48€ Veronica Rossi @ NON INVIATO @ ATTIVO . . .
Manifestazione di Interesse.
Q 2023 52933; Aprilia 84.770,49 € 23/05/2024 18:53 ISTRUTTORIA IN CORSO @ ATTIVO

Cliccando su Esprimi Manifestazione Interesse, €& possibile
a s £ Lo WSS | ONeERAie | Vedatosl | OBTWTOMNGOSO | @ATIVO. | - | esprimere la Manifestazione di Interesse per conto di uno o piu
Comuni rappresentati.

Dipartimento
per le politiche della famiglia

w#” Presidenza del Consiglio dei ministri 38
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ESPRIMI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE Passo 2

. . . e . . Una volta cliccato su Esprimi Manifestazione Interesse, si aprira la
Manifestazione di Interesse per il finanziamento dell'anno 2025 schermata in figura in cui nel campo Comune & possibile selezionare

Comune* . . . . . . . .
tra i Comuni rappresentati, quelli per cui si intende esprimere la
Manifestazione di Interesse.

[ Latina-59011 X |

E’ possibile selezionare pilt Comuni, tra quelli rappresentati.
Le azioni possibili sono:
* ANNULLA: permette di non salvare i dati inseriti;

* CONFERMA: permette di comunicare a DipoFam la
Manifestazione di Interesse per conto dei Comuni selezionati.

ANNULLA CONFERMA

/7% Dipartimento
* per le politiche della famiglia
BEES

T

Presidenza del Consiglio dei ministri
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ESPRIMI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE Passo 3

Buon pomeriggio Veronica Rossi

Storico questionari

i Eattiva la Raccolta delle Manifestazioni di Interesse per |'anno 2024. La Raccolta sara attiva fino al 22/08/2024

> Legenda icone di stato

Q
_ Annodi Codice
Finanziamento
39003-
2023
a 2023

CERCA

Comune

Bagnara di Romagna

Quota

N Ultimao Invio Compilatore Stato
Finanziamento

281748 € Veronica Rossi @ NON INVIATO

Notifiche Manifestazioni di Interesse

Anno finanziamento 1
2025

2024

5 ®

NI &
o5
%

Dipartimento
per le politiche della famiglia

w#” Presidenza del Consiglio dei ministri

P
A,

Enti rappresentati per i quali & stata ricevuta una Manifestazione di Interesse
Latina; Aprilia

() Nessuna Manifestazione di Interesse

Stato Comune

@ ATTIVO

AZIONI =

8 Notifica

T~

Note

Nella pagina Storico Questionari € presente il tasto Notifica.

Cliccando Notifica, si aprira la schermata della figura in basso in cui &
presente lI'elenco delle Raccolte delle Manifestazioni di Interesse e
per ciascun anno di Raccolta sono riportati i Comuni rappresentati
per i quali Dipofam ha ricevuto una Manifestazione di interesse.
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